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Programma operativo nazionale “Per la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 AVVISO 
PUBBLICO REALIZZAZIONE DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE 
DELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI E PER LA SOCIALITÀ E L’ACCOGLIENZA Programma Operativo 

Complementare (POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE E FDR 
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 

 
Successo Scolastico (Codice Identificativo 10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-12) – CUP H14C22000800001 
Competenze di base (Codice Identificativo 10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-16) – CUP H14C22000830001 

 
           Matera, 28/01/2023 
 
         All’Assistente amministrativo  
         con Incarico amministrativo – contabile       
             SEDE   
            
 
OGGETTO: PON / POC Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022. Richiesta disponibilità.   

 
 Si porta a conoscenza della S.V. che questo Istituto è destinatario dei finanziamenti relativi al Progetto 
PON / POC di cui all’Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022, in oggetto indicato.  
 I progetti sono due: Successo Scolastico e Competenze di Base.  
 Ogni progetto si articola in sette Moduli ciascuno, per i quali l’assistente amministrativo al quale è affidato 
l’incarico di svolgere i compiti di carattere amministrativo – contabile, sulla base del Piano annuale delle attività 
per l’A.S. 2022/23 (prot. n. 9232 del 12/09/2022), tenuto conto del Contratto Integrativo di Istituto per l’A.S. 
2022/23, sottoscritto il 28/12/2022, collaborerà per le ore previste, previa acquisizione della relativa disponibilità.   

Si chiede pertanto di acquisire la disponibilità della S.V. in relazione ai Moduli di ciascun progetto.  
I progetti si concluderanno presumibilmente entro la fine delle lezioni, dovendo essere rendicontati entro il 

31 Agosto 2023.  
 La domanda dovrà essere acquisita entro il 06 Febbraio 2023, compilando i Modelli allegati.   

 

 Compiti previsti:  Tabelle riepilogative liquidazione compensi / ritenute 
    Liquidazione compensi  
    Pagamento ritenute  
    Predisposizione Modello F24 EP / Invio AGE  
    Adempimenti INPS – Uniemens   
    Adempimenti SPT / Compensi fuori sistema  
    Predisposizione tabelle riepilogative compensi / ritenute per SIF  
    Caricamento SIF 
    Compilazione CERT / REND   
    Sistemazione contabile connesse schede finanziarie del Programma Annuale  
    Rendicontazione contabile  
    Risposta a controlli di I° - II° livello da Autorità di Gestione  
 

 
     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                        Michele Ventrelli 
   

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Leg.vo n. 82/2005 e norme collegate 
 

l./d.  
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